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	ГОРОДСКАЯ ДУМА

	ПЕТРОПАВЛОВСК-КАМЧАТСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА

	


РЕШЕНИЕ

	от 27.02.2013 № 114-р

	5-я сессия

	г.Петропавловск-Камчатский


	О принятии решения о правилах юридико-технического оформления проектов правовых актов, вносимых в Городскую Думу Петропавловск-Камчатского городского округа


Рассмотрев проект решения о правилах юридико-технического оформления проектов правовых актов, вносимых в Городскую Думу Петропавловск-Камчатского городского округа, внесенный заместителем председателя Городской Думы  Петропавловск-Камчатского городского округа Смирновым С.И., в соответствии с частью 3 статьи 43 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», частью 1 статьи 60 Устава Петропавловск-Камчатского городского округа, Городская Дума Петропавловск-Камчатского городского округа

РЕШИЛА:

1. Принять Решение о правилах юридико-технического оформления проектов правовых актов, вносимых в Городскую Думу Петропавловск-Камчатского городского округа.

2. Направить принятое Решение Главе Петропавловск-Камчатского городского округа для подписания и обнародования.
	Глава Петропавловск-Камчатского городского округа, исполняющий полномочия председателя Городской Думы
	
	К.Г. Слыщенко
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	ГОРОДСКАЯ ДУМА

	ПЕТРОПАВЛОВСК-КАМЧАТСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА

	


РЕШЕНИЕ

от 28.02.2013 № 25-нд
	О правилах юридико-технического оформления проектов правовых актов, вносимых в Городскую Думу Петропавловск-Камчатского 
городского округа


Принято Городской Думой Петропавловск-Камчатского городского округа

(решение от 27.02.2013 № 114-р)

С изменениями от:

01.07.2014 № 234-нд (25.06.2014 № 490-р);
01.09.2015 № 337-нд (26.08.2015 № 795-р);
24.11.2016 № 529-нд (21.11.2016 № 1183-р);
14.09.2018 № 99-нд (14.09.2018 248-р);
19.04.2024 № 119-нд (17.04.2024 № 234-р);
24.10.2025 № 221-нд (22.10.2025 № 426-р);
20.02.2026 № 260-нд (18.02.2026 № 486-р)

Статья 1. Общие положения

Решением от 24.10.2025 № 221-нд (22.10.2025 № 426-р) в часть 1 внесено изменение
1. Настоящее Решение о правилах юридико-технического оформления проектов правовых актов, вносимых в Городскую Думу Петропавловск-Камчатского городского округа (далее – настоящее Решение) определяет порядок оформления проектов правовых актов, представляемых в Городскую Думу Петропавловск-Камчатского городского округа (далее – Городская Дума), субъектами правотворческой инициативы с целью унификации формы проектов правовых актов и обеспечения единообразия их структуры.
2. Действие настоящего Решения распространяется на проекты правовых актов, принимаемых Городской Думой (далее – проект правового акта), за исключением вносимых в Законодательное Собрание Камчатского края в порядке законодательной инициативы проектов законов Камчатского края, поправок к проектам законов Камчатского края, предложений о внесении изменений и дополнений в законы Российской Федерации.
При подготовке проектов законодательных актов, вносимых Городской Думой в порядке законодательной инициативы, применяются правила юридико-технического оформления законопроектов, принятых соответствующими органами государственной власти Российской Федерации и Камчатского края.

Решением от 24.10.2025 № 221-нд (22.10.2025 № 426-р) часть 3 изложена в новой редакции
3. В целях настоящего Решения под нормативным правовым актом понимается принятое Городской Думой, подписанное Главой Петропавловск-Камчатского городского округа и официально опубликованное Решение, содержащее правовые нормы (правила поведения), обязательные для исполнения на территории Петропавловск-Камчатского городского округа, распространяющиеся на неопределенный круг лиц, рассчитанные на неоднократное применение, направленные на урегулирование общественных отношений, либо на изменение или прекращение существующих правоотношений.

Под ненормативным правовым актом понимается принятое Городской Думой и подписанное председателем Городской Думы Петропавловск-Камчатского городского округа решение индивидуального характера, порождающее определенные правовые последствия (устанавливающее, изменяющее или отменяющее права и обязанности определенного круга лиц), действие которого распространяется на ограниченный период времени либо на однократное применение.

При использовании в правоприменительной практике в целях удобства и ясного понимания отличий между указаниями на Решение нормативного характера и на решение ненормативного характера устанавливаются следующие правила:

– при оформлении решения ненормативного характера в наименовании, в тексте преамбулы слово «решение» печатается со строчной буквы 
(за исключением ссылки на действующее Решение нормативного характера), а в тексте структурных единиц если принимается Решение нормативного характера – с заглавной буквы, со строчной – если отношения регулируются решением ненормативного характера;

– при оформлении Решения нормативного характера в наименовании и в тексте структурных единиц слово «Решение» печатается с заглавной буквы в случаях, когда упоминается Решение нормативного характера.
Решением от 19.04.2024 № 119-нд (17.04.2024 № 234-р) часть 4 изложена в новой редакции

4. Официальным опубликованием муниципальных правовых актов считается первое размещение его полного текста в сетевом издании «Официальный сайт администрации Петропавловск-Камчатского городского округа» по адресу: https://pkgo.ru.
Статья 2. Общие требования к оформлению проекта правового акта

Решением от 24.11.2016 № 529-нд (21.11.2016 № 1183-р) часть 1 изложена в новой редакции

1. Форма бланка нормативного правового акта, принимаемого Городской Думой, установлена в приложении 1 к настоящему Решению.
Решением от 24.11.2016 № 529-нд (21.11.2016 № 1183-р) часть 2 изложена в новой редакции

2. Форма бланка проекта ненормативного правового акта, направляемого в Городскую Думу, установлена в приложении 2 к настоящему Решению, форма бланка ненормативного правового акта, принимаемого Городской Думой, установлена в приложении 3 к настоящему Решению.
Решением от 14.09.2018 № 99-нд (14.09.2018 № 248-р) часть 3 изложена в новой редакции
3. При создании правового акта на 2 и более страницах вторую 
и последующие страницы нумеруют.

Номера страниц проставляются посередине верхнего поля правового акта 
на расстоянии не менее 10 мм от верхнего края листа.

Допускается создание правового акта на лицевой и оборотной сторонах листа. При двустороннем создании правового акта ширина левого поля на лицевой стороне листа и правого поля на оборотной стороне листа должны быть равны.

Текст правового акта располагается от левого края листа на расстоянии
не менее 30 мм, от правого – не менее 10 мм, от верхнего – не менее 20 мм, от нижнего – не менее 20 мм. Абзацный отступ текста правового акта устанавливается 1,25 см.
Текст правового акта оформляется шрифтом Times New Roman, размер шрифта – 14 (при составлении таблиц допускается использование шрифтов меньших размеров) и печатается через одинарный межстрочный интервал с выравниванием текста по ширине.

Текст правового акта печатается в режиме запрета:

- автоматического переноса слов;

- применения стилей маркированных списков.

Интервал между буквами в словах - обычный.

Интервал между словами - 1 пробел.

Всегда печатаются на 1 строке: знак номера с его цифровым обозначением; фамилия с инициалами; предлог, с которого начинается наименование правового акта, с последующим текстом наименования.
4. Реквизиты правового акта отделяются друг от друга одной пустой строкой, дата и номер правового акта указываются в специально обозначенном месте бланка. Заголовок правового акта печатается выравниванием текста по центру, полужирным начертанием, размер шрифта – 18.
	Пример для нормативных правовых актов:

¶
РЕШЕНИЕ

¶
от _______________№_________-нд



	Пример для ненормативных правовых актов:

¶
РЕШЕНИЕ

¶
от                     №         -р

сессия

г.Петропавловск-Камчатский



5. Наименование правового акта отделяется от реквизитов правового акта одной пустой строкой и располагается в специально обозначенном месте бланка.
Наименование нормативного правового акта печатается с выравниванием текста по центру, полужирным начертанием, размер шрифта – 14.

Наименование ненормативного правового акта печатается с выравниванием текста по левому краю, размер шрифта – 14.

Наименование правового акта должно отражать его содержание и предмет правового регулирования, быть четким и максимально информационно насыщенным.
Наименование правового акта должно отвечать на вопрос: «О чем принято решение?» и начинаться с формулировки «О…» или «Об…».

	Примеры для нормативных правовых актов:

Об установлении…

О внесении изменений в…


	Примеры для ненормативных правовых актов:

О принятии решения о…
Об утверждении…


6. Преамбула – самостоятельная часть правового акта, которая определяет его цели и задачи, но не является обязательной.

Преамбула:

- не содержит самостоятельных нормативных предписаний;

- не делится на пункты;

- не содержит ссылки на другие нормативные правовые акты, подлежащие признанию утратившими силу и изменению в связи с изданием нормативного правового акта;

- не формулирует предмет регулирования;

- не нумеруется.

Преамбула всегда предваряет текст правового акта. При этом структурные единицы правового акта не могут иметь преамбулу.

В преамбуле, как правило, должна содержаться ссылка на правовые акты, в соответствии с которыми принимается правовой акт. 

Преамбула ненормативного правового акта завершается словами «Городская Дума Петропавловск-Камчатского городского округа».
Через одну пустую строку от преамбулы ненормативного правового акта, с выравниванием текста по левому краю, полужирным начертанием, размер шрифта – 14, заглавными буквами печатается слово «РЕШИЛА:».

	Пример для ненормативных правовых актов:

¶
«Текст преамбулы» Городская Дума Петропавловск-Камчатского городского округа

¶
РЕШИЛА:



7. Под наименованием нормативного правового акта через одну пустую строку с выравниванием текста по центру, курсивным начертанием, размер шрифта – 12, содержится указание на орган, принявший нормативный правовой акт, дату и номер принятого решения.
	Пример для нормативных правовых актов:

¶
Наименование правового акта
¶
Принято Городской Думой Петропавловск-Камчатского городского округа

(решение от __________ № ____-р)

	


8. Проект ненормативного правового акта может состоять из пунктов, подразделяемых на подпункты и абзацы:

1) основным структурным элементом текста проекта ненормативного правового акта является пункт, содержащий одно или несколько нормативных или индивидуальных предписаний;

- пункты обозначаются арабской цифрой с точкой, не имеют наименования, в конце каждого пункта ставится точка;

- нумерация пунктов проекта ненормативного правового акта должна быть сквозной по возрастающей, не допускается изменять нумерацию пунктов при внесении в него изменений и признании утратившими силу пунктов ненормативного правового акта;

2) при необходимости обозначения в пункте проекта ненормативного правового акта нескольких нормативных или индивидуальных предписаний пункт делится на подпункты;

- подпункты пункта проекта ненормативного правового акта обозначаются арабскими цифрами с круглой закрывающей скобкой, все подпункты пишутся с маленькой буквы, в конце каждого подпункта, кроме последнего, ставится точка с запятой;

- нумерация подпунктов каждого пункта проекта ненормативного правового акта должна быть сквозной, но в каждом отдельном пункте – начинаться с первого подпункта, не допускается изменять нумерацию подпунктов пункта при внесении в него изменений и признании утратившими силу подпунктов пункта ненормативного правового акта;

3) подпункты проекта ненормативного правового акта могут подразделяться на абзацы;

- абзацы подпункта не нумеруются и печатаются с «красной строки»;

- все абзацы подпункта пишутся с маленькой буквы, в конце каждого абзаца, кроме последнего, ставится точка с запятой.

	Пример:

1. _______________.               (Пункт 1)

2. _______________:               (Пункт 2)

1) _______________;               (подпункт 1 пункта 2)

2) _______________.               (подпункт 2 пункта 2)
3. _______________:               (Пункт 3)

1) _______________;               (подпункт 1 пункта 3)

2) _______________:               (подпункт 2 пункта 3)

_________________;               (абзац второй подпункта 2 пункта 3)

_________________.               (абзац третий подпункта 2 пункта 3)


9. Подпись является обязательным реквизитом правового акта. В состав подписи входят: наименование должности лица, подписавшего правовой акт, личная подпись и ее расшифровка (инициалы и фамилия). 

Подпись отделяется от текста структурных единиц правового акта двумя пустыми строками.

Наименование должности лица, подписавшего правовой акт, печатается от левой границы текстового поля через одинарный межстрочный интервал. Расшифровка подписи располагается на уровне последней строки наименования должности. После каждого инициала ставится точка, фамилия располагается после инициалов и отделяется от них одним пробелом. Последняя буква в расшифровке подписи ограничивается правой границей текстового поля. 
В остальных случаях, по тексту правового акта, фамилия располагается перед инициалами и отделяется от них одним пробелом.
	Пример 1:

¶
¶

Глава

Петропавловск-Камчатского

городского округа

«Подпись»

                    И.О. Фамилия




	Пример 2:

внесенный Главой Петропавловск-Камчатского городского округа Фамилия И.О.


Решением от 01.07.2014 № 234-нд (25.06.2014 № 490-р) часть 10 статьи 2 изложена в новой редакции

10. Проекты правовых актов не должны содержать каких-либо сокращений (кроме прямо оговоренных в самом тексте проекта правового акта), аббревиатур или иных символов, затрудняющих прочтение текста. 

Текст проекта правового акта, требующий употребления сокращенных понятий и наименований, должен содержать указание на его сокращение при его первоначальном применении, с применением формулировки «(далее – …)».

	Пример:

Решение о порядке предоставления муниципальных гарантий Петропавловск-Камчатского городского округа (далее – Решение)…


При необходимости употребления в тексте символов %, ‰, §, ℅ и других, используется их словесное выражение.

Во всех случаях, за исключением имен собственных (фамилии, имена, отчества, географические названия, наименования юридических лиц), в словах, содержащих букву «ё», используется буква «е».

При использовании знака номера употребляется символ №, при использовании знака кавычки употребляются только символы: «, ». Кавычки, а также скобки одного рисунка рядом не повторяются.
	Пример:

Решение Городской Думы Петропавловск-Камчатского городского округа от 05.11.2009 № 185-нд «О почетном знаке «За заслуги перед городом».


Решением от 01.07.2014 № 234-нд (25.06.2014 № 490-р) часть 11 статьи 2 изложена в новой редакции

11. В проектах правовых актов используется цифровой способ оформления сроков (пример 1), единиц измерения (пример 2) и даты, при этом слово «года» не обозначается, а число и номер месяца употребляются в двузначном формате (примеры 3, 4).
	Пример 1:

          Проекты решений представляются в Городскую Думу субъектом правотворческой инициативы не позднее чем за 30 календарных дней до даты проведения сессии, за исключением случаев, предусмотренных правовыми актами Городской Думы. 


	Пример 2:

4. Размещение нестационарных объектов площадью до 35 квадратных метров включительно, а также объектов развозной и разносной торговли в охранных зонах инженерных коммуникаций осуществляется по согласованию с владельцами инженерных сетей и коммуникаций, в границах автомобильных дорог - по согласованию с владельцами автомобильных дорог. 


	Пример 3:

         Настоящее Решение вступает в силу с 01.01.2013.


	Пример 4:

Решение о порядке ведения реестра муниципальных служащих Петропавловск-Камчатского городского округа от 22.05.2008 № 41-нд…


Решением от 01.07.2014 № 234-нд (25.06.2014 № 490-р) часть 12 статьи 2 изложена в новой редакции

12. Проект правового акта может иметь таблицы, в которых должна быть сквозная по возрастающей нумерация пунктов.

13. Проект правового акта может содержать ссылки на вступившие в силу законы и иные правовые акты Российской Федерации и Камчатского края, правовые акты Петропавловск-Камчатского городского округа.

Ссылки на утратившие силу правовые акты недопустимы.

Ссылки в структурных единицах правового акта на другие структурные единицы данного правового акта, а также на ранее принятые правовые акты применяются только в случае, если необходимо показать взаимную связь правовых норм или избежать повторений.
Решением от 20.02.2026 № 260-нд (18.02.2026 № 486-р) абзац четвертый части 13 изложен в новой редакции
При необходимости сделать ссылку в проекте правового акта указываются реквизиты в следующей последовательности: вид нормативного правового акта, дата его подписания, регистрационный номер и наименование, за исключением ссылки на кодекс и Устав Петропавловск-Камчатского городского округа.
В тексте правового акта наряду со структурными единицами, предусматривающими решение того или иного вопроса, могут содержаться структурные единицы, отсылающие к положениям данного правового акта (отсылочные), а также структурные единицы, отсылающие к положениям других правовых актов (бланкетные).

Отсылочные и бланкетные нормы используются в правовом акте в исключительных случаях. В отсылочных нормах следует точно указывать соответствующие положения данного правового акта. В бланкетных – указывать вид правового акта, дату его подписания, его номер и наименование.
	Пример 1:

В случае увеличения денежного вознаграждения в период, предусмотренный частью 1 статьи 8 настоящего Решения…


	Пример 2:

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ                       «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»…


Решением от 20.02.2026 № 260-нд (18.02.2026 № 486-р) абзац седьмой части 13 изложен в новой редакции
При ссылке на кодекс дата подписания, регистрационный номер и номер части кодекса (если таковой имеется) не указываются. При ссылке на Устав Петропавловск-Камчатского городского округа вид, дата подписания, регистрационный номер и наименование нормативного правового акта, утвердившего его, не указываются.

	Пример:

в порядке, установленном Гражданским кодексом Российской Федерации и Уставом Петропавловск-Камчатского городского округа


Номера абзацев, предложений, строк и столбцов таблицы при ссылках на них, обозначаются словами, при этом первым считается тот абзац, с которого начинается структурная единица, в составе которой он находится. 

	Пример 1:

Предложение второе абзаца первого части 1 статьи 12 


	Пример 2:

в соответствии с абзацами пятым и шестым части 3 статьи 8


14. Проект нормативного правового акта должен содержать порядок вступления в силу нормативного правового акта, данная норма, как правило, указывается в последней структурной единице проекта.
	Пример 1:

Настоящее Решение вступает в силу после дня его официального опубликования.


	Пример 2:

Настоящее Решение вступает в силу с 01.01.2013.


	Пример 3:

Настоящее Решение вступает в силу после дня его официального опубликования и распространяется на отношения, возникшие (возникающие) с 01.01.2013.


Порядок вступления в силу и порядок опубликования ненормативного правового акта устанавливается в соответствии с Уставом Петропавловск-Камчатского городского округа.

Решением от 01.07.2014 № 234-нд (25.06.2014 № 490-р) абзац первый части 15 статьи 2 изложен в новой редакции

Решением от 24.11.2016 № 529-нд (21.11.2016 № 1183-р) часть 15 статьи 2 изложена в новой редакции

15. Правовой акт может иметь приложение (приложения), о котором (которых) должно быть указано в правовом акте. Текст приложения может быть оформлен в виде таблицы. Если к проекту имеется несколько приложений, они нумеруются арабскими цифрами без применения символа «№». При ссылках на приложения в тексте проекта правового акта символ «№» не указывается.

	Пример 1:

…согласно приложению к настоящему Решению.


	Пример 2:

…в соответствии с приложением 2 к настоящему Решению.


При оформлении приложения обозначение приложения располагается в правом верхнем углу текстового поля с указанием вида, даты, номера и наименования правового акта с применением выравнивания текста по правому краю и размера шрифта - 12.

Наименование приложения (в случае его наличия) должно соответствовать наименованию, указанному в правовом акте, располагаться в начале документа с выравниванием текста по центру, полужирным начертанием, размер шрифта - 14. Точка после наименования приложения не ставится.

	Пример для нормативных правовых актов:

Приложение 2

к Решению Городской Думы

Петропавловск-Камчатского

городского округа

от 05.11.2009 № 185-нд

«О почетном знаке

«За заслуги перед городом»
¶

Наименование приложения 

¶


	Пример для ненормативных правовых актов:

Приложение

к решению Городской Думы

Петропавловск-Камчатского

городского округа

от 22.02.2012 № 1387-р
«Об утверждении Плана мероприятий 
по противодействию коррупции в
 Петропавловск-Камчатском городском 
округе на 2012 год»

¶

Наименование приложения

¶


Проект ненормативного правового акта может оформляться в виде приложения к ненормативному правовому акту о его принятии или утверждении. Обозначение приложения в этом случае располагается в верхнем правом углу текстового поля с указанием вида ненормативного правового акта, даты и номера ненормативного правового акта с применением выравнивания текста по правому краю и размера шрифта - 12.

	Пример для ненормативных правовых актов, оформляемых в виде приложения:

Приложение 

к решению Городской Думы

Петропавловск-Камчатского 

городского округа

от 24.08.2016 № 1047-р

¶

Наименование приложения 
¶


При необходимости внесения изменений в приложение путем изложения приложения в новой редакции, в кавычки включается все содержание изменяемого приложения вместе с обозначением. 

	Пример для изменения ненормативных правовых актов, оформляемых в виде приложения:

Приложение 

к решению Городской Думы

Петропавловск-Камчатского

городского округа

от 26.10.2016 № 1165-р
«Приложение 2 

к решению Городской Думы

Петропавловск-Камчатского

городского округа

24.04.2013 № 170-р
¶

Наименование приложения 
¶
Содержание приложения.».


Решением от 20.02.2026 № 260-нд (18.02.2026 № 486-р) статья 2 дополнена частью 16
16. Текст проекта правового акта может содержать сноски, обозначаемые надстрочными цифрами (например, «1»). Нумерация сносок должна быть сквозной по возрастающей. Текст сноски располагается под чертой в конце страницы. Сноски к таблице располагаются сразу после таблицы без черты. После символа сноски ее текст приводится с прописной буквы шрифтом, размер которого меньше основного на 2 размера. В конце текста сноски точка не ставится.

Решением от 20.02.2026 № 260-нд (18.02.2026 № 486-р) статья 2 дополнена частью 17
17. Пунктуационный знак тире (–) в тексте проекта правового акта ставится:

1) между членами предложения;

2) в начале абзаца. 

Тире должно быть одного начертания и размера по всему тексту проекта правового акта, с пробелами слева и справа, за исключением обозначения диапазона значений «от... до» (например, 2025–2026 годы).

Орфографический знак дефиса (-) в тексте проекта правового акта применяется в соответствии с правилами русской орфографии, соединяет сложное слово из двух корней или разделяет части слова (например, Петропавловск-Камчатский, 10-процентный). Графически дефис короче тире и не выделяется пробелами.
Статья 3. Структура проекта правового акта

1. В зависимости от наличия в проектах правовых актов структурных единиц они подразделяются на проекты правовых актов состоящие из:
Решением от 01.09.2015 № 337-нд (26.08.2015 № 795-р) пункт 1 изложен в новой редакции

1) глав, включающих разделы (оформляемые в соответствии с пунктом 2 настоящей части) или статьи (которые могут содержать части, пункты, подпункты, абзацы);
2) разделов, включающих пункты (которые могут содержать подпункты, абзацы);

3) пунктов (которые могут содержать подпункты, абзацы).

2. Глава либо раздел проекта правового акта нумеруются арабскими цифрами и имеют наименование. Наличие глав и разделов не является обязательным.

Наименование главы печатается с заглавной буквы, с выравниванием текста по центру, размер шрифта – 14, полужирное начертание, располагается в одну строку с обозначением наименования структурной единицы и ее номера, после которого ставится точка. Точка после наименования главы не ставится.
	Пример:

Глава 2. Порядок формирования муниципальных заказов


Наименование раздела печатается с заглавной буквы, с выравниванием текста по центру, размер шрифта – 14, полужирное начертание, располагается в одну строку с обозначением номера раздела, после которого ставится точка. Точка после наименования раздела не ставится.
	Пример:

1. Общие положения


3. Нумерация глав или разделов, а также статей и пунктов внутри разделов и статей, пунктов в проектах правовых актов, не содержащих разделов, должна быть сквозной.
Недопустимо изменять нумерацию глав, разделов, статей, частей, пунктов правового акта при внесении в него изменений и признании утратившими силу структурных единиц правового акта.

4. Статья проекта правового акта имеет порядковый номер, обозначаемый арабской цифрой, имеет наименование, в исключительных случаях может его не иметь.

Обозначение и наименование статьи печатается с заглавной буквы с выравниванием текста по ширине, размер шрифта – 14, полужирное начертание, с абзацным отступом, в одну строку с обозначением номера статьи, после которого ставится точка. Точка после наименования статьи не ставится.
Если статья не имеет наименования, то точка после номера статьи не ставится и обозначение статьи печатается с выравниванием текста по ширине, размер шрифта – 14, полужирное начертание, с абзацным отступом.

	Пример 1:

Статья 5. Заключительные положения


	Пример 2:

Статья 2


Статья подразделяется на части. Части статьи обозначаются арабской цифрой с точкой. 

Части статьи подразделяются на пункты, обозначаемые арабскими цифрами с закрывающей круглой скобкой.

Пункты подразделяются на подпункты, обозначаемые строчными буквами русского алфавита с закрывающей круглой скобкой.
	Пример:

Статья 11. Вопросы местного значения Петропавловск-Камчатского городского округа

1. _______________.               (Часть 1)

2. _______________:               (Часть 2)

1) _______________;               (пункт 1 части 2)

2) _______________:               (пункт 2 части 2)

а) _______________.               (подпункт «а» пункта 2 части 2)


Части и пункты статьи могут подразделяться на абзацы, первым считается тот абзац, с которого начинается структурная единица, в составе которой он находится.

	Пример:

Статья 6. Порядок предоставления муниципальной гарантии

1. _______________:               (Абзац первый части 1)

- ________________;               (абзац второй части 1)

- ________________.               (абзац третий части 1)

2. _______________.               (Абзац первый части 2)

_________________.               (Абзац второй части 2)

3. _______________:               (Часть 3)

1) _______________;               (пункт 1 части 3)

2) _______________:               (абзац первый пункта 2 части 3)

- ________________;               (абзац второй пункта 2 части 3)

- ________________.               (абзац третий пункта 2 части 3)


5. При применении в проекте правового акта разделов, подразделяемых на пункты, допустимо деление на подпункты и абзацы.

	Пример:

1. Общие положения

1.1. ________________.               (Пункт 1.1)

1.2. ________________:               (Пункт 1.2)

1.2.1 _______________;               (подпункт 1.2.1)

1.2.2 _______________:               (абзац первый подпункта 1.2.2)

- __________________;                (абзац второй подпункта 1.2.2)

- __________________.                (абзац третий подпункта 1.2.2)



В этом случае точка после номера подпункта не ставится, а текст подпункта и абзаца начинается со строчной буквы.

6. При применении пунктов в проекте правового акта, не имеющего разделов, допустимо деление на подпункты и абзацы.

	Пример:

1. ________________.               (Пункт 1)

2. ________________:               (Пункт 2)

2.1 _______________;               (подпункт 2.1)

2.2 _______________:               (абзац первый подпункта 2.2)

- _________________;               (абзац второй подпункта 2.2)

- _________________.               (абзац третий подпункта 2.2)


В этом случае нумерация пунктов должна быть сквозной, точка после номера подпункта не ставится, а текст подпункта и абзаца начинается со строчной буквы.

Решением от 01.07.2014 № 234-нд (25.06.2014 № 490-р) в статью 4 внесены изменения

Статья 4. Внесение изменений в правовой акт

1. Внесение изменений в правовой акт осуществляется путем принятия самостоятельного правового акта.

Решением от 24.11.2016 № 529-нд (21.11.2016 № 1183-р) в абзац второй части 1 4 внесено изменение
Внесением изменений считаются:

- замена слов, цифр;

- исключение слов, цифр, предложений, структурных единиц;

- дополнение структурными единицами правового акта;

- дополнение структурной единицы статьи новыми словами, цифрами или предложениями;

- новая редакция структурной единицы;

- приостановление, продление действия правового акта или его структурных единиц.

2. Независимо от конкретного содержания проекта правового акта, то есть независимо от того, имеются ли в тексте проекта правового акта замена слов, цифр, исключение слов, цифр или предложений, исключение или дополнение структурных единиц, наименование проекта правового акта всегда содержит слово «изменение» в соответствующем числе.
	Пример:

О внесении изменения (изменений) в…


При внесении изменений в несколько правовых актов наименование проекта правового акта, вносящего изменения в основной правовой акт, излагается с указанием слов «в отдельные».

	Пример:

О внесении изменений в отдельные муниципальные правовые акты в сфере…


Решением от 01.07.2014 № 234-нд (25.06.2014 № 490-р) в предложение второе части 3 статьи 4 внесено изменение

3. Изменения вносятся всегда только в основной правовой акт. Недопустимо внесение изменений в основной правовой акт путем внесения изменений в правовой акт, изменяющий основной, а также в правовой акт, признанный утратившим силу.
4. При внесении изменений в правовой акт указываются вид, дата подписания, регистрационный номер и наименование правового акта. 

При внесении изменений сначала указывается, какая структурная единица изменяется, потом указывается характер изменений. Внесение изменений в нормативный правовой акт следует оформлять, начиная с наименьшей структурной единицы.

Каждое изменение должно быть оформлено отдельно, последовательно, с указанием конкретной структурной единицы, в которую вносятся изменения, при этом текст изменений заключается в кавычки.

Решением от 24.11.2016 № 529-нд (21.11.2016 № 1183-р) в абзац первый части 5 внесено изменение
5. Проект правового акта о внесении изменений делится на пункты, обозначаемые арабскими цифрами с точкой.

Пункты подразделяются на подпункты, обозначаемые арабскими цифрами с закрывающейся круглой скобкой.

Пункты и подпункты проекта изменений могут подразделяться на абзацы, начинающиеся с красной строки с прописной буквы.
	Пример:

1. ________________.               (Пункт 1)

2. ________________:               (Пункт 2)

1) ________________;               (подпункт 1 пункта 2)

2) ________________:               (абзац первый подпункта 2 пункта 2)

__________________;               (абзац второй подпункта 2 пункта 2)

__________________.               (абзац третий подпункта 2 пункта 2)
3.________________:                (Абзац первый пункта 3)
__________________;               (абзац второй пункта 3)
__________________.               (абзац третий пункта 3)


6. Новая редакция нормативного правового акта в целом допускается путем принятия нового правового акта, с одновременным признанием утратившим силу ранее действовавшего правового акта в случаях если:

- в акт необходимо внести изменения, требующие переработки правового акта по существу и не позволяющие ограничиться новой редакцией его отдельных структурных единиц;

- в правовой акт необходимо внести изменения, затрагивающие почти все его структурные единицы;

- сохраняют значение только отдельные структурные единицы правового акта, причем частично.

7. Внесение изменений в обобщенной форме в правовой акт (в том числе замена слов и словосочетаний с использованием формулировки «по тексту») не допускается.

8. При дополнении статьи правового акта частями, пунктами или подпунктами, которые необходимо расположить соответственно в конце статьи, пункта или подпункта, в обязательном порядке указываются порядковые номера дополняемых частей, пунктов или подпунктов.

	Пример 1:

статью 2 дополнить частью 3 следующего содержания:

«3. ________________.»


	Пример 2:

часть 5 статьи 6 дополнить пунктом 4 следующего содержания:

«4) ________________.»


Необходимая в ряде таких случаев замена знака препинания осуществляется при подготовке текущей редакции правового акта (без оговорки в тексте проекта).

9. В целях сохранения структуры статьи:

1) дополнение абзацами может производиться только в конец соответствующей структурной единицы;

2) при необходимости между уже имеющимися абзацами включить новый абзац дается новая редакция той структурной единицы статьи акта, к которой относится абзац;

3) при признании абзаца утратившим силу пересчет последующих абзацев не производится, а утративший силу абзац участвует в подсчете абзацев при последующем внесении изменений в данную структурную единицу.

10. При необходимости изложить одну структурную единицу правового акта в новой редакции применяется следующая формулировка:

	Пример:

2. Часть 1 статьи 2 изложить в следующей редакции:

«1. ________________.».


При внесении дополнений в статью, часть статьи, пункт, подпункт, абзац указываются слова, после которых это дополнение должно находиться.

	Пример:

статью 1 после слов «_____» дополнить словами «_____».


11. В случае если дополняется словами структурная единица статьи правового акта и это дополнение должно находиться в конце данной структурной единицы, то необходимо сначала указать структурную единицу, а затем само дополнение.

	Пример:

пункт 1 статьи 1 дополнить словами «_____».


12. Если вносятся дополнения в конец правового акта, необходимо продолжать имеющуюся нумерацию разделов, глав, статей, частей (например, последней была глава 5 - дополнить главой 6; последней была статья 7 - дополнить статьей 8).

Если дополнения вносятся в конец структурной единицы статьи, необходимо продолжать имеющуюся нумерацию (например, в статье последней частью была часть 3 - дополнить частью 4; в части последним пунктом был пункт 3 - дополнить пунктом 4).

Решением от 24.11.2016 № 529-нд (21.11.2016 № 1183-р) абзац третий части 12 изложен в новой редакции
Если правовой акт дополняется новыми структурными единицами, располагаемыми между имеющимися структурными единицами, новые структурные единицы необходимо обозначать дополнительно цифрами, помещаемыми после основных цифровых или буквенных обозначений (например, глава 3.1, статья 7.1, часть 1.1, пункт 3.3).

Решением от 24.11.2016 № 529-нд (21.11.2016 № 1183-р) часть 13 изложена в новой редакции
13. Внесение изменений в различные структурные единицы правового акта оформляется следующим образом:

	Пример:

1. В статье 2:

1) в части 1 слова «_____» заменить словами «_____»;

2) часть 2 после слов «_____» дополнить словами «_____»;

3) часть 3 дополнить пунктом 7 следующего содержания:

«7) _____.»;

4) часть 4 дополнить предложением третьим следующего содержания:

«_____.».
2. В предложении втором пункта 2 части 2 статьи 3 слова «_____» исключить, слова «_____» заменить словами «_____».

3. Статью 4 изложить в следующей редакции:

«Статья 4. _____

1. ______.
2. ______.».


14. При необходимости заменить цифровые обозначения употребляется термин «цифры», а не «числа».

При необходимости заменить слова и цифры употребляется термин «слова».

Решением от 01.07.2014 № 234-нд (25.06.2014 № 490-р) часть 14 дополнена абзацем третьим 

При необходимости заменить символы и цифры употребляется термин «цифры».

Решением от 01.07.2014 № 234-нд (25.06.2014 № 490-р) часть 15 изложена в новой редакции
15. При необходимости внести изменения в текст таблицы указывается столбец и строка таблицы, в которую вносятся соответствующие изменения.

	Пример:

Таблица

(строка первая столбца первого таблицы)

(строка первая столбца второго таблицы)

(строка вторая столбца первого таблицы)

1. ___.  (Пункт 1 строки второй столбца второго таблицы)

2. ___: (Пункт 2 строки второй столбца второго таблицы)

1) ___; (подпункт 1 пункта 2 строки второй столбца второго таблицы)

2) ___: (абзац первый подпункта 2 пункта 2 строки второй столбца второго таблицы)

_____; (абзац второй подпункта 2 пункта 2 строки второй столбца второго таблицы)
(строка третья столбца первого таблицы)




При необходимости полной замены текста строки таблицы указывается строка таблицы, излагаемая в новой редакции. При этом в случае соединения нескольких строк в одну строку указывается нумерация строки (строк), расположенной (ых) в первом столбце.
	Пример:

Строку вторую изложить в следующей редакции:

(строка вторая столбца первого таблицы)

(строка вторая столбца второго таблицы)

(строка вторая столбца третьего таблицы)

Строку третью и четвертую изложить в следующей редакции:

(строка третья столбца первого таблицы)

(строки третья и четвертая столбца второго таблицы)

(строка третья столбца третьего таблицы)
(строки третья и четвертая столбца четвертого таблицы)

(строка четвертая столбца первого таблицы)

(строка четвертая столбца третьего таблицы)
Строку шестую изложить в следующей редакции:

(строка шестая столбца первого таблицы)

(строка шестая столбца второго таблицы)

(строка шестая столбца второго таблицы)




Статья 5. Перечень правовых актов, подлежащих признанию утратившими силу

1. В перечень правовых актов, подлежащих признанию утратившими силу, включаются:

1) правовые акты, подлежащие признанию утратившими силу полностью. При этом отдельными позициями указывается как сам правовой акт, так и все правовые акты, которыми в текст основного правового акта ранее вносились изменения;

Решением от 24.11.2016 № 529-нд (21.11.2016 № 1183-р) в предложение первое пункта 2 части 1 внесены изменения

2) структурные единицы правовых актов, подлежащих признанию утратившими силу частично, если утрачивает силу не весь правовой акт, а только его отдельные структурные единицы (нумерованные структурные единицы правового акта, в том числе абзацы). При этом отдельными позициями указывается как сама структурная единица правового акта, так и все правовые акты, которыми в текст данной структурной единицы ранее вносились изменения.

2. Перечень правовых актов, подлежащих признанию утратившими силу, может быть:

1) самостоятельной структурной единицей в правовом акте, устанавливающем новое правовое регулирование;

2) самостоятельной структурной единицей или структурной единицей в правовом акте о внесении изменений в правовые акты и признании утратившими силу некоторых правовых актов;

3) самостоятельным правовым актом.

3. Не допускается признание утратившим силу основного правового акта без признания утратившими силу в виде отдельных позиций всех правовых актов, которыми в разное время в основной правовой акт вносились изменения.

Правовые акты в перечне правовых актов, подлежащих признанию утратившими силу, располагаются в хронологическом порядке (по дате их подписания (принятия). В пределах одной и той же даты регистрации правового акта располагаются в соответствии с их номерами в возрастающем порядке.

4. В перечни правовых актов, подлежащих признанию утратившими силу, не включаются правовые акты временного характера, срок действия которых истек. Правовые акты временного характера в перечень правовых актов, подлежащих признанию утратившими силу, включаются только в том случае, если срок их действия не истек.

Решением от 24.11.2016 № 529-нд (21.11.2016 № 1183-р) часть 5 изложена в новой редакции

5. При включении каждого правового акта в перечень правовых актов, подлежащих признанию утратившими силу, должны быть указаны:

- вид, дата подписания (принятия) номер и наименование правового акта, признаваемого утратившим силу (в винительном падеже);

- структурная единица или структурные единицы (в винительном падеже),  вид, дата подписания (принятия) номер и наименование правового акта (в родительном падеже), структурная единица которого признается утратившей силу или структурные единицы которого признаются утратившими силу.
	Пример:

2. Признать утратившими силу:

1) Решение Городской Думы Петропавловск-Камчатского городского округа от 03.09.2009 № 162-нд «Об обязательном страховании отдельных категорий работников учреждений муниципальной системы здравоохранения Петропавловск-Камчатского городского округа, работа которых связана с угрозой их жизни и здоровью»;

2) статьи 1-4, часть 1 статьи 5 Решения Городской Думы Петропавловск-Камчатского городского округа от 03.09.2009 № 165-нд «О размещении агитационных печатных материалов на объектах, находящихся в собственности Петропавловск-Камчатского городского округа»;
3) следующие Решения Городской Думы Петропавловск-Камчатского городского округа:

от 03.09.2009 № 169-нд «О правилах обеспечения содержания и благоустройства территории Петропавловск-Камчатского городского округа»;

от 24.12.2009 № 212-нд «О внесении изменений в Решение от 03.09.2009 
№ 169-нд «О правилах обеспечения содержания и благоустройства территории Петропавловск-Камчатского городского округа»;

от 12.10.2010 № 289-нд «О внесении изменения в Решение городской Думы Петропавловск-Камчатского городского округа от 03.09.2009 № 169-нд 
«О правилах обеспечения содержания и благоустройства территории Петропавловск-Камчатского городского округа».


Статья 6. Заключительные положения
1. Настоящее Решение вступает в силу после дня его официального опубликования.
2. Со дня вступления в силу настоящего Решения признать утратившими силу:

1) Решение Городской Думы Петропавловск-Камчатского городского округа от 21.07.2011 № 405-нд «О правилах юридико-технического оформления проектов правовых актов, представляемых в Городскую Думу Петропавловск-Камчатского городского округа»;

2) Решение Городской Думы Петропавловск-Камчатского городского округа от 25.04.2012 № 496-нд «О внесении изменений в Решение Городской Думы Петропавловск-Камчатского городского округа от 21.07.2011 № 405-нд
«О правилах юридико-технического оформления проектов правовых актов, представляемых в Городскую Думу Петропавловск-Камчатского городского округа».

Глава
Петропавловск-Камчатского 

городского округа
                                                                              К.Г. Слыщенко
Решением от 24.10.2025 № 221-нд (22.10.2025 № 426-р) приложение 1 изложено в новой редакции
Решением от 14.09.2018 № 99-нд (14.09.2018 № 248-р) приложение 1 изложено в новой редакции
Решением от 24.11.2016 № 529-нд (21.11.2016 № 1183-р) приложение 1 изложено в новой редакции

Приложение 1
к Решению Городской Думы

Петропавловск-Камчатского городского округа

от 28.02.2013 № 25-нд
 «О правилах юридико-технического оформления

проектов правовых актов, представляемых в

Городскую Думу Петропавловск-Камчатского

городского округа» 
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	ГОРОДСКАЯ ДУМА

	ПЕТРОПАВЛОВСК-КАМЧАТСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА

	


РЕШЕНИЕ

от ______________ № _______ -нд
	«Наименование Решения»


Принято Городской Думой Петропавловск-Камчатского городского округа

(решение от __________ № ____-р)

«Текст структурных единиц Решения»

	Глава

Петропавловск-Камчатского

городского округа
	«Подпись»
	И.О. Фамилия


Решением от 14.09.2018 № 99-нд (14.09.2018 № 248-р) приложение 2 изложено в новой редакции
Решением от 24.11.2016 № 529-нд (21.11.2016 № 1183-р) приложение 2 изложено в новой редакции

Приложение 2
к Решению Городской Думы

Петропавловск-Камчатского городского округа

от 28.02.2013 № 25-нд
 «О правилах юридико-технического оформления

проектов правовых актов, представляемых в

Городскую Думу Петропавловск-Камчатского

городского округа»

Проект разработан ______________ (указывается разработавший проект орган) и внесен ________________ (указывается субъект правотворческой инициативы)

	[image: image4.jpg]




	ГОРОДСКАЯ ДУМА

	ПЕТРОПАВЛОВСК-КАМЧАТСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА

	


РЕШЕНИЕ

	от                     №         -р

	сессия

	г.Петропавловск-Камчатский


	«Наименование решения»


«Текст преамбулы», Городская Дума Петропавловск-Камчатского городского округа

РЕШИЛА:

«Текст структурных единиц решения»

	Председатель Городской Думы Петропавловск-Камчатского городского округа 
	«Подпись»
	И.О. Фамилия


Решением от 14.09.2018 № 99-нд (14.09.2018 № 248-р) приложение 3 изложено в новой редакции
Решением от 24.11.2016 № 529-нд (21.11.2016 № 1183-р) дополнено приложением 3

Приложение 3
к Решению Городской Думы

Петропавловск-Камчатского городского округа

от 28.02.2013 № 25-нд
 «О правилах юридико-технического оформления

проектов правовых актов, представляемых в

Городскую Думу Петропавловск-Камчатского

городского округа»
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	ГОРОДСКАЯ ДУМА

	ПЕТРОПАВЛОВСК-КАМЧАТСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА

	


РЕШЕНИЕ

	от                     №         -р

	сессия

	г.Петропавловск-Камчатский


	«Наименование решения»


«Текст преамбулы», Городская Дума Петропавловск-Камчатского городского округа

РЕШИЛА:

«Текст структурных единиц решения»

	Председатель Городской Думы Петропавловск-Камчатского 

городского округа 
	«Подпись»
	И.О. Фамилия


