Приложение 3 к постановлению

председателя Городской Думы

Петропавловск-Камчатского

городского округа

от 31.07.2019 № 48
Положение
о юридическом отделе

управления организационно-правового обеспечения работы

аппарата Городской Думы Петропавловск-Камчатского городского округа
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Юридический отдел управления организационно-правового обеспечения работы аппарата Городской Думы Петропавловск-Камчатского городского округа (далее – юридический отдел) в своей деятельности руководствуется законодательством Российской Федерации, Камчатского края, Уставом Петропавловск-Камчатского городского округа и другими решениями Городской Думы Петропавловск-Камчатского городского округа (далее – Городская Дума), постановлениями и распоряжениями председателя Городской Думы, Положением об аппарате Городской Думы, Положением об управлении организационно-правового обеспечения работы аппарата Городской Думы (далее – управление) и настоящим Положением.

1.2. Юридический отдел является подразделением управления, входящего в структуру аппарата Городской Думы, и подчиняется непосредственно заместителю руководителя аппарата Городской Думы – начальнику управления (далее – начальник управления). 

1.3. Юридический отдел осуществляет свою деятельность во взаимодействии с другими подразделениями аппарата Городской Думы (далее также – управления, отделы), органами государственной власти, местного самоуправления, прокуратурой города Петропавловска-Камчатского, органами и должностными лицами администрации Петропавловск-Камчатского городского округа, гражданами и юридическими лицами.

1.4. Структуру, штатную численность сотрудников юридического отдела и должностные инструкции сотрудников юридического отдела утверждает председатель Городской Думы.
Должностные инструкции сотрудников юридического отдела разрабатывает начальник юридического отдела по согласованию с начальником управления и руководителем аппарата.
1.5. Руководство юридическим отделом осуществляет начальник юридического отдела, назначаемый на должность и освобождаемый от должности председателем Городской Думы по представлению начальника управления, согласованному с руководителем аппарата Городской Думы.

1.6. Ответственность за невыполнение (ненадлежащее выполнение) задач и функций юридического отдела несет начальник юридического отдела.
1.7. Каждый сотрудник юридического отдела несет персональную ответственность за невыполнение (ненадлежащее выполнение) задач и функций, возложенных лично на него.
2. ОСНОВНЫЕ ЗАДАЧИ

2.1. Основными задачами юридического отдела являются:

2.1.1 правовое обеспечение деятельности Городской Думы, в том числе правовое обеспечение сессий Городской Думы, предшествующих сессиям Городской Думы заседаний комитетов, комиссий и фракций Городской Думы;

2.1.2 подготовка и разработка (юридическим отделом самостоятельно или совместно с заинтересованными лицами), а также участие в подготовке и разработке другими подразделениями аппарата Городской Думы проектов муниципальных правовых актов Петропавловск-Камчатского городского округа по вопросам, входящим в компетенцию Городской Думы;
2.1.3 проведение правовой экспертизы проектов решений и иных документов, вносимых на рассмотрение Городской Думы, постоянных комитетов, комиссий;

2.1.4 проведение антикоррупционной экспертизы решений Городской Думы нормативного характера и их проектов;
2.1.5 представление интересов Городской Думы в судах и иных органах.
2.2. При необходимости решения иных основных задач их выполнение отделом реализуется после внесения изменений в Положение об аппарате Городской Думы. 

3. ОСНОВНЫЕ ФУНКЦИИ
3.1. Основными функциями юридического отдела являются:

3.1.1 разъяснения по вопросам применения решений Городской Думы;
3.1.2 оказание консультативной, информационно-справочной помощи по правовым вопросам депутатам Городской Думы, сотрудникам аппарата Городской Думы и другим лицам;

3.1.3 осуществление мониторинга законодательства Российской Федерации, Камчатского края, ревизии решений Городской Думы, подготовка предложений об изменении, приостановлении действия или отмене решений Городской Думы в случае выявления их несоответствия законодательству;

3.1.4 разработка проектов правовых актов и участие в подготовке проектов правовых актов Городской Думы и иных документов Городской Думы, разрабатываемых другими подразделениями аппарата Городской Думы;

3.1.5 проведение правовой и антикоррупционной экспертизы проектов решений и правовой экспертизы иных документов, вносимых на рассмотрение Городской Думы, подготовка по результатам экспертизы заключений юридического отдела;
3.1.6 проведение правовой экспертизы представляемых на подпись председателю Городской Думы проектов распоряжений, постановлений, инструкций и других документов;

3.1.7 оказание помощи сотрудникам подразделений аппарата Городской Думы в части соблюдения правил юридической техники при подготовке документов;

3.1.8 участие работе по проведению (при необходимости) оценки регулирующего воздействия проектов решений Городской Думы, устанавливающих новые или изменяющие ранее предусмотренные обязанности для субъектов предпринимательской и инвестиционной деятельности, разработанных Городской Думой;
3.1.9 осуществление доработки и актуализации решений Городской Думы;
3.1.10 осуществление работы, связанной с заполнением реестра нормативных решений Городской Думы, включающим в себя реестр действующих нормативных решений Городской Думы, реестр нормативных решений Городской Думы, утративших силу, и реестр нормативных решений Городской Думы, прекративших действие (в связи с окончанием срока их действия);

3.1.11 осуществление работы, связанной с заполнением реестров: рабочих групп, созданных решениями Городской Думы, в случае вхождения в их состав сотрудника юридического отдела; судебных дел Городской Думы; поступивших прокурорских документов; учредительных документов органов администрации Петропавловск-Камчатского городского округа;

3.1.12 осуществление работы, связанной с проведением ревизии решений Городской Думы;

3.1.13 рассмотрение в пределах компетенции юридического отдела протестов, представлений, требований и иных документов прокуратуры города Петропавловска-Камчатского, подготовка проектов ответов на протесты, представления и иные документы прокуратуры города Петропавловска-Камчатского; 

3.1.14 представление интересов Городской Думы в арбитражном суде, судах общей юрисдикции, а также органах государственной власти и надзорных органах, осуществление подготовки судебно-процессуальных документов с обоснованием позиции по вопросам деятельности Городской Думы;
3.1.15 проверка на соответствие законодательству проектов муниципальных контрактов, гражданско-правовых договоров, заключаемых Городской Думой, публично-правовых соглашений перед их подписанием;
3.1.16 подготовка по поручению председателя Городской Думы, руководителя аппарата Городской Думы и начальника управления проектов ответов на обращения граждан и юридических лиц по вопросам деятельности Городской Думы;
3.1.17 подготовка проектов запросов, информационных и сопроводительных писем в пределах компетенции юридического отдела;

3.1.18 участие в рассмотрении обращений (заявлений, иных документов) органов государственной власти, органов местного самоуправления, организаций и граждан в соответствии с компетенцией юридического отдела;

3.1.19 участие по поручению председателя Городской Думы, руководителя аппарата Городской Думы, начальника управления в работе рабочих групп, комиссий и иных коллегиальных органов, создаваемых органами местного самоуправления Петропавловск-Камчатского городского округа, а также в работе постоянных и временных органов Городской Думы (в пределах компетенции юридического отдела);
3.1.20 участие по поручению председателя Городской Думы, руководителя аппарата Городской Думы, начальника управления в мероприятиях, проводимых аппаратом Городской Думы, в пределах компетенции юридического отдела;
3.1.21 осуществление работы по комплектованию и хранению судебных документов, а также оформление и обеспечение сохранности дел в соответствии с номенклатурой дел Городской Думы;

3.1.22 поддержание в актуальном состоянии сайта Городской Думы в пределах компетенции юридического отдела.
Для выполнения аппаратом Городской Думы задач, установленных Положением об аппарате Городской Думы, юридический отдел осуществляет иные необходимые функции по правовому сопровождению деятельности Городской Думы.

4. ОБЕСПЕЧЕНИЕ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ ЮРИДИЧЕСКОГО ОТДЕЛА

4.1. Юридический отдел в соответствии со своими задачами и функциями имеет право:

4.1.1 вносить предложения по совершенствованию деятельности управлений, отделов и органов Городской Думы;

4.1.2 запрашивать, в том числе устно у управлений, отделов и органов Городской Думы документы и материалы;
4.1.3 пользоваться в установленном порядке информационными системами и банками данных Городской Думы и администрации Петропавловск-Камчатского городского округа;
4.1.4 по согласованию с начальниками подразделений аппарата Городской Думы привлекать служащих подразделений аппарата Городской Думы для подготовки документов и осуществления мероприятий, связанных с правовым сопровождением деятельности Городской Думы.
4.2. Возложение на юридический отдел функций, не относящихся к правовой работе, не допускается.
